
(MEMBRETE O LOGO DE LA EMPRESA) 
 

Nombre de la empresa “_______________________” 

 Municpio, estado,  

 1  de mayo  de 2024 

Asunto: Carta de Aceptación de Estadías 
MTRO. OSCAR EDUARDO BARRAZA VALLES 
SUBDIRECTOR DEL DEPARTAMENTO DE VINCULACIÓN Y EXTENSIÓN. 
DE LA UNIVERSIDAD TECNOLÓGICA DE RODEO 
 
PRESENTE.  
En respuesta a su solicitud para que la C. (Nombre del alumno, mayúscula y modo 

negrita),  Alumno de la Universidad Tecnológica de Rodeo perteneciente a la carrera de 

“Nombre de la carrera, mayúscula y modo negrita)” con No de matrícula “Matrícula del 

alumno” realice en esta organización con RFC “de la empresa”, le comunicó que estamos en la 

mejor disposición de aceptarlo. El alumno o alumna  estará asignado en el área de trabajo 

“________” en la realización del proyecto “________________________________”  

Bajo la supervisión del “Nombre del asesor externo” a partir del 01, 05, 2024 cubriendo un 

periodo de un cuatrimestre siendo este mayo-agosto y un mínimo 525 horas. 

Sin otro particular, quedo de usted.  

Atentamente 

_____________________________________ 

(Nombre del gerente o encargado de recursos humanos) 
(Cargo o puesto en la empresa de la persona arriba mencionada) 

 
Nombre del asesor externo  

Cargo: 

E-mail: 

              Teléfono: 

NOTA: Antes de emitir este documento deberá de ser entregado la ficha de registro de estadías en la 

subdirección académica para su autorización.  

En caso de no tener hoja membretada, utilizar el logo de la empresa, la carta deberá estar sellada y firmada, de lo 

contrario no será válida.  

 

 


